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1 Introduccioén

Este es el Manual de Ayuda del proceso de Alumnos en su fase de Ingreso a la Universidad, te guiara paso
a paso para que puedas realizar tus tramites de ingreso y algunos otros que estas usando en tus procesos

de reinscripcion a la Universidad Auténoma de Tlaxcala.

Antes de comenzar es importante comentarte algunas consideraciones que deberas tomar en cuenta para
un mejor funcionamiento del médulo.
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2 Ingreso al Médulo

Esta seccién describe como puedes ingresar al Sistema Integral de Informacién Administrativa
(SllA) de la Universidad Autonoma de Tlaxcala, una vez que se te ha asignado matricula por parte
de la Facultad, donde solicitaste ingreso.

Debes acceder a la pagina de la UATx en la direccién: https://www.uatx.mx y buscar en la persiana
del lado derecho, el icono correspondiente al sistema:

6 v @ o &

@ Universidad
Autonoma (lL Tlaxcala

Transparencia  Avisos de Privacidad  Directorio

LAINSTITUCION v ADMISION v OFERTAACADEMICA v  SERVICIOS v COMUNIDAD UATX v .

Ahora ya puedes realizar

pagos electronicos por CoDi®, tarjeta o
transferencia.

ACCEDE AL SIIA

Se debe acceder a la pagina de la UATx en la direcciodn: https://www.uatx.mx y seleccionar el icono

»
.que se encuentra del lado derecho:

0
Universidad 0O v 0@ @ »

@  Auténoma de Tlaxcala

Transparencia  Avisos de Privacidad  Directorio

LAINSTITUCION v ADMISION v OFERTAACADEMICA v SERVICIOS v COMUNIDAD UATX v

Ahora ya puedes realizar

pagos electronicos por CoDi®, tarjeta o
transferencia.

ACCEDE AL SIIA
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Una vez seleccionado el icono, mostrara la siguiente pantalla donde debes ingresar tu matricula

(que es el usuario) y tu Contrasefia, que es la misma que te asigné como aspirante:

Enlaces Iniciar sesién

Departamento de Sistemas y Tecnologias de la Informaciée

Nota importante: La matricula sera entregada a cada aspirante aceptado en la Facultad, o

Unidad Académica Multidisciplinaria o Campus, respectivamente

Es importante realizar la captura en mayusculas y mindsculas, ya que el sistema valida que este

tal y como se genero.

Es importante introducir todos los campos marcados con un asterisco (*) ya que, de lo contrario,

el sistema no te permitird avanzar al momento de guardar.
El boton Regresar en cualquier pantalla, vuelve a la pantalla anterior.
El boton Limpiar borra los datos que se encuentran en la pantalla.

Dar clic en Cancelar, no realizar ninguna accion y continuara en la pantalla actual.
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3 Procesos del Alumno

3.1 Cargade Fotografiay Firma

Una vez que has ingresado al sistema, debes hacer la carga de fotografia y firma, que es usada
para la generacion del formato de inscripcion y credencial, por lo que es necesario que cumplas
con los lineamientos establecidos para que sea correcto y tus documentos se impriman
correctamente. Debes considerar que tus archivos deben estar en formato jpg y su tamafio debe
ser menor a 1 Mbyte. Los archivos se pueden cargar cuando eres de nuevo ingreso o silos quieres
cambiar, lo puedes hacer mientras haya un periodo abierto de inscripcion o se haya rechazado tu
fotografia por parte de la Facultad donde estas inscrito. Para mayor informacion consulte el
archivo adjunto “Captura de Foto y firma “

3.1.1. Carga de Fotografia

Cuando has ingresado al sistema, te mostrar la siguiente pantalla, donde debes elegir la opcién
de Servicios estudiantiles:

Inicio. Biblioteca ~ Servicios estudiantiies ~ Servicios Universitarios ~ Recursos financleros Servicios

@ sTienes problemas?
moR Mesadeayuda

©2003-2023 Sistema Integ
Universidad Auténoma de Tiaxcala Ver. 40

Departamento de Sistemas y Tecnologias de fa Informacién

Una vez elegido, te mostrara las siguientes opciones, donde debes elegir, Cargar fotografia y
firma:
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Boletas

Carga de expediente digital

Politica del Correo Electrénico

C Evaluacion a docentes

Kardex

Registro de servicio social

Registro de précticas profesionales

Seguro de Salud

Correo Electronico Institucic

em &

através de

_ sl
gy GSuite B

Aprovechalas  Solicitar documento oficial #n a tu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu 2
Solicitar constancias

Solicitar exdmenes
htl  ooiiciter (re)inscripeion v Ingresa a:
oA Imlinscripoo https://www.google.com/gmail/
Solicitar titulo con tu correo:
Y Tutorias
¥ tu misma contraseria del SIIA

Te mostrara la siguiente pantalla, donde muestra tus datos como son el Nombre, Matricula, Fecha
de nacimiento, CURP, entre otros. Seleccionar Cargar junto al mensaje “NO HAY FOTOGRAFIA”:

Carga de fozegrafia y fima

Datos del alumno:

homsee

9 San Francisco Tetlanchcan
90340 San Francisco Tesisnchcan
Tiaxcals

S ca1gs de fonsgn 5 Ghsponible Surante ol peciodo e (refracrocicnes Gue establece Control y Registro Escole, siempre y Cuando el essudiante y8 Ny hecho u process de (re)recrioesiny
§ snuaimerte ce acuerdo ol oicko
Fonsgrafis del aluvec Fuma oel slumes

Sinfirma

NO MAY

Te mostrard la siguiente pantalla, donde indicara las caracteristicas que debe tener el archivo a
adjuntar:
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Caega de fotografia y firma

Fotografia del alumno

35cm Fondo blanco

Utiice un fondo blanco como una
pared blanca

lluminacion Uniforme
Asoegirese que a lumnacion sea
Lins hmensones o (s ktografie. SImirico de ambos lados del rostio

Rostro descubierto

sparacerh delormada wn la
credencal o no se logrars WO
isbrgue clarirenie

,  debe usar kntes, ni piarcings
Boca cerrada
Manlanga una expresion neulrs sin

' rairse. +
Evitar poses
No use seifies, nl haga muacas.

1 archio 10 Bt 331 Mayex

Imagen centrada
La foto no debe estar cortada, el
st contrado y con espaco a los

Foto en color
No use 10108 escanaadas ni en
blanco y negrm, ni use retoque
diglal

La fotografia es parta de la documentacion oficial de la Universidad, por ko que debe de tomarse con toda senedad y responsabilidad por parte de
quien la carga anel SIA.

Carga de fotografia

Arctive fot Seiecconsr archve | Ningin archivo seleccionad

En la seccion Carga de fotografia, dar clic en Seleccionar Archivo, para cargar la fotografia
gue cumpla con las caracteristicas especificadas:
Carga de fotografia

st o s uosn e siccne

Se abre la siguiente pantalla, donde se muestran los que tienen extension .jpg, debe seleccionar
el archivo que corresponde y al finalizar presionar el botén Abrir.
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@ Abrir
T > Esteequipo > Imigenes > SIIA

Organizar v Nueva carpeta
A
# Acceso ripido
= Documentos |
& Descargas  #

&= Imagenes o = =

~

X

L

- ™ 0
3L =

abrirjpg archivo.jpg creden.jpg credenl,jpg formatos.jpg
.
&* Dropbox
&2 Concentrado Sis
& OneDrive ﬂ L - S
= -
- L T——) -
8 Est -
i foto.jpg fotografia.jpg Ingreso_SIIA.jpg localizacion.jpg padres.jpg
& Descargas ———
E
%| Documentos m
- =
B Escritorio -
& | Imagenes _ e ——
b o procedenciajpg serviciosjpg SliAjpg sov.jpg
asica
Nombre: || Archivos personalizados
Abrir lv Cancelar

Si el archivo excede el tamafio de 1MB muestra el siguiente mensaje:

[ &\vco
© El tamafio del archivo excede

En la seccion Carga de fotografia, muestra el nombre del archivo, presionar Guardar:

Carga de fotografia

o foto Seleccionas mchvo | creden pg

Servicios Estudiantiles
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Una vez que se carga el archivo, muestra la siguiente pantalla, donde aparecera la foto cargada:

Canga de fotografia y firma

Datos del alumno:
Nombie

5an Francisco Tesanohcan
o a0 il v oy , . Regist p—r Rars i iy v I
Feregrafa del alamno. Fima del absmna
3 Sin firma
- -

3.1.2. Cargade Firma

Continuando desde la pantalla anterior, seleccionar Cargar junto al mensaje “Sin firma”

Carga de fotografiay firma

Datos del alumno:

L] San Francisco Tesanchcan
90840 Runicigic: San Francisco Tesanchcan
Tixecals

NOTA: La cpeién ce carge
aerd aruakveme e acuendo al

2y firma soko est4 dzponinie curame of pericdo ce (re)inacrpcicnes que esstlece Conmal y Regizro Esccla, siempre y cusnds el escudiente 72 hay hecho 2 proceso de (renscricidn y
30,

Fotografia del shamro Fimea gel alumno

Sin firma

Servicios Estudiantiles Pagina 10 de 56
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Una vez que se selecciona el boton, mostrard la siguiente pantalla, donde indicara las

caracteristicas que debe tener el archivo a adjuntar:

Carga de fotogratia y fema

Firma del alumno

Pt ta0eent 0 Jomar e ot
delafima.

Recortar |3 frmas en
proporein 2 x 1 (300 pskes o
Ancho x 190 pases do o).

B archwo de b fotogralis dete
sarantpo"JPG"

v ) 4

Fondo blanco
La fema dade ser caphrada an hoja
blanca s letras de fondo.

Usar lapicero punto medio
No usar punto fino,

E1area de recorte do 1a fma debe
56¢ €N POPOICIaN 2 X 1 (2 veces b asito
ospecks a1k whe

Tinta negra /
Proporcion 2 x 1 719

La firma es parte de la

carga enel SIIA

delaU jporio que debe de wedad y

por parte de quien la

Carga de firma

Aserive fen

Sabescicoar aichivo. | Ningin archiva elecconsdo

En la seccion Carga de firma, dar clic en Seleccionar Archivo, para cargar el archivo que
cumpla con las caracteristicas especificadas:

Carga de firma

Aschivo Srme:

e —

Servicios Estudiantiles
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Se abre la siguiente pantalla, donde se muestran todos los que tienen extension .jpg, debe
seleccionar el archivo que corresponde y al finalizar presionar el botén Abrir.

¢
1 » Esteequipo » Imagenes » SIA v | @ Buscar en SIIA »
Organizar + Nueva carpeta = ~ T o
~ abrirjpg archivo,jpg creden,jpg credenl,jpg dosjpg ~
3 Acceso rapido ‘__ ;
=] Documentos . [Em— ﬂ ‘
‘ Descargas — - - 2 e
=/ Imagenes firma,jpg firmal.jpg formatos.jpg foto.jpg fotografia,jpg
22 Dropbox
&2 Concentrado Sis -
¢@ OneDrive - [ —
[V ] - _
[ Este equipo Ingreso_SllAjpg localizacién.jpg padres.jpg procedencia,jpg senvicios.jpg
; Descargas
| Documentos M
[ Escritoric : "— ﬁ_\
| Imagenes b —— T
b Musica W SllAjpg sov.jpg firma3.jpg W
MNembre: v| Archivos personalizados ~
Cancelar
WA A IO PSS U g, T wr A S

Si el archivo excede el tamafio de 1MB muestra el siguiente mensaje:

{ # \yeoo
O El tamaiio del archivo excede

En la seccion Carga de fotografia, muestra el nombre del archivo, presionar Guardar:

Carga de firma

Arehivo fima _Selocconar archies | firmed pg

=3 =3

Servicios Estudiantiles Pagina 12 de 56
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Una vez que se carga el archivo, muestra la siguiente pantalla, donde aparecera la firma cargada

Carga de fotogratia y fema

Datos del alumno:

Hombie
e cURp

Maricda

Fatha amisnta
WSS Commeo elecranco
Tekifono: e

Ham, eerion Localizad:

Codign posnal

Municisie: San Fruncisen Tatlwrohean

Fatasda
HOTi: La opoiin de cergs de foiogesfia y fma soko estd cizpontle duramte el penoda de (el reznpoiones que sstadlecs Control ¥ Fegistro Leooler siempre y cuando o estudiane ye hape hecho s frocess de (relrsInpaidny

serk anuakmeme de acuerdo ol oico ce ingresn.

Foeografia del akmna Fima del sumee
3
o ©

3.2. (Re) Inscripcion
Para solicitar la Inscripcién es necesario haber realizado previamente la carga de fotografia y firma,

esto mismo aplica para las reinscripciones (para estudiantes de semestre avanzados), ya que la
foto y firma cargados son los que aparecen en el formato de inscripcién.

3.2.1. Solicitar (Re) Inscripcion

Cuando has ingresado al sistema, te mostrara la siguiente pantalla, donde debes elegir la opcién

de Servicios estudiantiles:

Vi

Inicio. Biblioteca ~ Servicios estudiantiies - Servicios Universitarios ~ Recursos financieros Servicios

sTienes problemas?

W Mesade ayuda

Ver. 40

Taxcala
Departamento de Sistemas y Tecnologfas de la Informacin

Una vez elegido, te mostrara las siguientes opciones, donde debes elegir, Solicitar (Re)

Inscripcién:

Pagina 13 de 56
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Boletas

Politica del Correo Electrénico
Carga de expediente digital
Carga de fotografia y firma
(  Eveluaciona docentes Correo Electrénico Institucion
Kardex M
Registro de servicio social :)
Registro de practicas profesionales ‘
através de
Seguro de Salud ~ S .
N GSuite
icitar credencial for Education
Aprovechalas  Solicitar documento oficial 2n atu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcar

Solicitar constancias

Solicitar examenes

nn[ rl Ingresa a:
https://lwww.google.com/gmail/
Solicitar titulo con tu correo:
Y Tutorias

y tu misma contrasena del SIIA

Al ingresar se mostraré la siguiente pantalla, donde se debera elegir el Programa Educativo
gue esta cursando y es en el que se va (Re) Inscribir:

Solicitar (reinscripcin

Si no existe un periodo abierto de reinscripcién mostrara la siguiente pantalla:

Solicitar (re)inscripcion

Programa educative: *
[20209728] LICENCIATURA EN QUIMICA CLINICA CAMPUS ZACATELCO (2

Si no has capturado tu Fotografia y/o tu Firma, mostrara el siguiente mensaje:

Solicitar (re)nacripcon

En la siguiente pantalla se deben confirmar algunos datos o la captura de otros necesarios para la
inscripcion. Consta de tres pestafias que se describen mas adelante. Debes elegir el Periodo
Escolar, al que te debes inscribir y que se encuentra abierto.

Servicios Estudiantiles Pagina 14 de 56
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Datos de Localizacién Datos de solicirud

Programa educativo Licenciatura en Nutricién campus San Pablo del Monte

Matricula 20082653

Plan de estudios Reestructuracién 2007

Nombre
Fecha de nacimiento. 30041990

CURP:

Género: Femenino

¢Habla alguna lengua indigena:

capacidad diferente? *
N

Grupo sanguineo: *

LO DESCONOZCO

nes de sakud: *

3.2.1.1 Datos personales

Al ingresar a la pagina muestra tus Datos Personales como alumno, como son Programa
educativo, Plan de estudios, Matricula, Nombre, Fecha de nacimiento, CURP y Género,
ademas te solicita ingresar, confirmar o modificar los Datos Personales, del Datos del Padre,

Datos de la Madre y Datos del Tutor, ya que algunos de dichos datos los capturaste durante tu
inscripcién como Aspirante:

Servicios Estudiantiles Pagina 15 de 56
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Solicitar (re)imscripcién

Reestructracién 2007

Femenizo

Padre, Madre y Tutor

Datos del Padre

Apelido matemo: *

DECASA

Datos de la Madre)

Datos del tutor

Los datos a capturar o confirmar son los siguientes:

1. Numero de seguridad social (NSS), debes ingresar el nimero de preafiliaciéon que
tengas asignado por el IMSS o el Nimero de Seguridad Social (NSS) En caso de que
no cuentes con él, es necesario que solicites la asignacién en la siguiente liga:
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-
externo/asignacionNSS (Debe tener a la mano su CURP y correo electronico para
tramitarlo)

2. Estado civil, elige tu estado civil actual.

3. Tipo de trabajo, sirealizas algun tipo de trabajo elegi la opcidbn que més se acerque
a su descripcion.

4. ¢Hablaalgunalenguaindigena?, elegir si hablas alguna lengua indigena de las que
se enlistan, en caso contrario elegir Ninguna.

5. ¢Tiene alguna capacidad diferente?, elegir si cuenta con alguna discapacidad de
las listadas, en caso contrario elegir Ninguna.

6. Grupo sanguineo, elegir el grupo sanguineo al que pertenece; en caso de no
conocerlo elegir LO DESCONOZCO.

7. Condiciones de salud, elegir si tiene alguna enfermedad de las listadas; en caso
contrario seleccionar Ninguna.

8. Especificar, siresponde Otras a la pregunta anterior debes ingresar que enfermedad
tienes

9. En la seccién de Padre, Madre y Tutor se muestran los siguientes datos y pueden
ser modificados, ya que los ingresaste durante el registro como aspirante:

Servicios Estudiantiles Pagina 16 de 56
Desarrollo de Sistemas UATx


https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/asignacionNSS
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/asignacionNSS

Universidad Autonoma de Tlaxcala
—_— Manual de Usuario —_— s

Médulo de Servicios Estudiantiles \ a7

a) Datos del Padre
I Nombre
Il Apellido paterno
[l Apellido materno
b) Datos de la Madre
I Nombre
Il Apellido paterno
Il Apellido materno
c) Datos del Tutor
¢&Quién es su tutor?
Calle
Nimero
Estado
Municipio
Localidad
Teléfono
Correo electrénico

O O O O OO0 OO0

Servicios Estudiantiles Pagina 17 de 56
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3.2.1.2 Datos de Localizacion

Al ingresar a la pagina muestra los Datos de Localizacién por lo que debes ingresar, confirmar o
modificar los datos del domicilio donde te pueden localizar:

‘Solettar (rejinseripeitn

Frograms euzatra Fenca:

Calle

Ndmero

Estado

Municipio

Localidad

Correo electrénico

Lada teléfono celular, debes introducir la clave lada del teléfono celular, solo admite
nimeros.

Teléfono celular, debes introducir el nimero celular donde te puedan localizar.

Nogok~wdhE

©

Servicios Estudiantiles Pagina 18 de 56
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3.2.1.3 Datos de Solicitud

Una vez capturados y confirmados los datos de las secciones anteriores, en Datos de Solicitud
te mostrard un mensaje indicando que el sistema, dependiendo del nimero de créditos aprobados,
te asignara el Periodo a cursar. Una vez que has revisado la informacioén, debes seleccionar el

recuadro (') donde autorizas el tratamiento de tus datos personales (Sélo se realizara por Unica
vez al Ingreso) y dar clic en Guardar/Imprimir:

Solicitar {re)inacripcion

LICENCIATURA EN NUTRICION CAMP

Jatos Personales Datos de Localzacién

6 sistema te asigna automaticamante 1 Paricdo & cursar (Semestre) sl N0 Comesponde deberiks acudy @ b Faculad yh que e probabie Gue tengas ACta ablertas y por 4o tanio 1o 56 vea refiejado ei total
de Crédins aprobados. B periodo a cursar depende del total de CrédRos por Periodo del Plan de Estudios

o 2021 [#

ctavo
m Erd

(3 He leido el aviso de privacidad y otorgo ef i para ol de mis datos

La firma autégrata y la buella digital deberan ser colocadas en los formatos de al momento de
@n Serviclos Escolares de su Facultad, Unidad Académica Multidisciplinaria o Campus,

Si al seleccionar Guardar/Imprimir, no se encuentra algin dato el sistema mostrara el siguiente
mensaje indicando cual es:

- W
| Q El periodo escolar es requerido! |

@ Para poder continuar, debe marcar la casilla de He leido el aviso de privacidad

- @ jlLa lada del teléfono es requeridal

Si se han capturado todos los datos y no existe ningun problema, te mostrara el siguiente mensaje:

6 jLa operacion se realizé con éxito! I
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Para finalizar, se descargara el formato de inscripciéon en formato PDF y el pago de credencial,
debes imprimir el formato de inscripcion y deberas firmarlo y colocar la huella digital al
momento de entregarlos en su Facultad, Unidad Académica Multidisciplinaria o Campus: el
personal administrativo te tomara la huella en tu formato.

Secretarfa Técnica

Departamento de Lontrol y Kegistro Escolar

Universidad Auténoma de Tlaxcala

TIPO FECHA FOUO
Reinscripcion 05/07/2023 355641
MATRICULA SEMESTRE PERIODO
20082653 Octavo Otofio 2021
PROGRANMA FACULTAD
Licenciatura en Nutricion campus San Pablo del Monte| Facultad de Ciencias de la Salud campus San Pablo de!
Monte
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE
DOMICILIO ACTUAL TELEFONO
pablo perez 1, San C C pan, Tlaxcala 246 255588999
En términos de lo on la , on de se adquiere la on y se
cumpliendo con las obligacones que imponen la Ley Orgénica, Estatuto General y sus , Io es Ty 19ded
Estatuto General, en relacion con los articulos 2, 3, 4 y 7 del Reglamento para & Ingreso, F , C y Egreso de los
E dola L do Tlaxcala
Lo Secretaia Técnica a través del Departamento de Control y Registro Escolar tiene la faculted de solicitar en tiempo indeterminado ante la
la de los en el proceso de Inscripcion; lo antenor con fundamento en el
articulo 25 del Reglamento para el Ingreso, C y Egreso de los Estudantes do la Universidad Autonoma de

Tlaxcala. En caso de que la instancia a la cual se lo sohcitd la que la ©s apdcrifa, ol estudante serd
responsable de esle acto de acuerdo a lo previsto por las fracciones | y V del articulo 92 y 93 fracodn lIl incso ¢, del Estatuto General

Una vez completada la reinscripcion y otorgado el nidmero de matricula y contrasefia, que permite el acceso al Sistema Integral de Informacion
(SIIA), ésta es Yy g que se haga en &l SIIA, es responsabiidad del
De acuerdo a lo previsio en el Estatuto General de la Universidad Autonoma de Tlaxcala, para permanecer o conservar el estatus de estudiante, es

indispensable, no reprobar 12 veces durante la camera y no haber sido nscrito dos veces en un mismo semestre, sin haberlo acreditado, tal y como ko
establece e precepto 81 del Estatuto General

Bajo protesta de decir verdad
Que la y ol do mi y ahota on mi 05 voridica, por 1o qQuo on caso do exishr
lalsedad, o de algun apécrifo, lengo pleno Mo que se las

enla , en 1érmnos de los articulos 81, 92 y 93 fraccion Nl incisio ¢, del Estatuto General, 16 y 25 del Reglamento
para ol Ingreso, F , C y Egreso de los Estudianies de la Universidad Autdnoma de Tlaxcala

Manifiesto bajo protesta de decir la verdad, que he leido, conozco el Aviso de

el de este
v e
MC. AYDEE ESCOBAR
JE5A DE CONTROL Y REGR#R0 ESCOLAR

NOMBRE, FIRMA Y HUELLA

Vo Bo

- e
Dra. Sen R¢ reras
DIRECTOR DELA FACULTAD

Copia Contral y Regsto
Escolar

Tocha Ge Imprenon. U5/07/2003
T02-RGO2

Servicios Estudiantiles

Pagina 20 de 56
Desarrollo de Sistemas UATx



Universidad Autonoma de Tlaxcala N\
—_— Manual de Usuario _ s

Médulo de Servicios Estudiantiles \ a7

3.3 Cargade Expediente Digital

Si eres alumno de nuevo ingreso es necesario que hagas la carga de tus documentos en formato
digital con la finalidad de que sean validados en el Departamento de Control y Registro Escolar y
gue correspondan a los entregados fisicamente en la Facultad donde fuiste aceptado.

Es importante considerar que, si ya has ingresado como alumno a la Universidad en alguna otra
licenciatura, tus documentos ya se encuentran en el sistema y deberas solicitar te rechacen los
correspondientes al examen médico para que al momento que los tengas, los ingreses
nuevamente.

3.3.1 Cargar Documento Digital

Cuando has ingresado al sistema, te mostrara la siguiente pantalla, donde debes elegir la opcién
de Servicios estudiantiles:

3Tienes problemas?

Mesa de ayuda

©2003-2023 Sistema
Universidad Auténoma de Tlaxcala Ver. 40

Departamento de Sistemas y Tecnologfas de la Informacién

Una vez elegido, te mostrara las siguientes opciones, donde debes elegir Carga de expediente
digital:

Boletas

| ] Politica del Correo Electrénico
Carga de fotografia y firma
( valuaciona docentes Correo Electrénico Institucion
Kardex M =
O Realizar carga horaria
Registro de servicio social D
| através de
| Seguro de Salud ~ A
: GSuite
Solicitar credencial for Education
Aprovechalas  Solicitar documento oficial 2n a tu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcar
Solicitar constancias
Solicitar examenes
h8 ot (asampaion ¥ Ingresa a:
e i https://lwww.google.com/gmail/
Solicitar titulo con tu correo:
Y Tutorias
y tu misma contraseria del SIIA
Py - - rp
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Mostrara la siguiente pantalla donde se debe seleccionar el Programa educativo, del que se van
a cargar los documentos:

Datos del estudiante:

Programa eduzaniia:

Matriculs

Corrmo elecyines CURP.

Documentos disponibles Vista del documento ()

Documents Consutar

Nngun dato disporibie en esta tabla

Mostrara los datos del alumno como son el Nombre, Matricula, Correo electrénico y CURP, asi
como la lista de los documentos establecidos por el Departamento de Control y Registro Escolar
para inscribirte como alumno:

Datos del estudiante:

[200 JCENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MO v

2 Marriculs 20082653
cex asdoda@uate me cure
Documentos disponibles Vista del documento ()
Documento Conedtar

Acti de Examen Profasionsl (Digasl)
Acta de nacivento
Acta de nacimiento (Digeal)
Carta de Passiate (Digital)
Certificado de presaratorts
Cerficado de preparatona (Digeal)
Cartificado Tonu! de Extudios (Dighal)
cure
CURP (Digital)
Euivnen bucal (Digeal)

Otros (Digna)
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Cuando ya cuentes con los documentos escaneados en formato PDF, debes ingresarlos uno por
uno al seleccionar Agregar:

Datos del estudiante:
Programa esucatve:

[20082653] LICENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MO! v
[

Matricula 20082653
Centeo sloctérics: asdasa@uots my cuRp:

Documentos disponibles Vista del documento ()

L=

Documento Consdtar

Actn de Examen Profesionsl (Digasl)
Acta de nacimvento
Acta de nacimiento (Digtal)
Carta de Passinte (Digital)
Certificado de preparatorts
Certficado de preparatoria (Digeal)
Cuntificado Totud de Estudics (Digial)
CuRP
CURP (Digital)
Exnren bucal (Digeal)

Otros (Dignal)

Al seleccionar Agregar, muestra la siguiente pantalla donde se especifica las caracteristicas que
debe tener el documento en formato PDF que se va adjuntar:

Carga ce expeciente aigeal

Agregar documento

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

i D Dispositivo
, ' Uuar camms plan, MO tormas fotogratie digital del
4 4 G e 0 Smahohane
& Tamaino del documento
= AUSLAT & LAMANG Carta 0 Lien sl JOCUMeto que v ste

2 n =
e Asegirese de e i orientacion de I imagen del documento ses ,
@1 “ersical

“ é
= Imagen en color 6”
| matin o e S aoan s e %
semevan & = Bl conc cotor verdedero.

Q 5;3: -

etilo 5 POF
Ta ano del archlvo

(o et ancoor s | taggies

11350 de MHPEN QUE 56 B 3 SOILAIIEN Mdemis de mestrar wh vista b

Agregar
Two de documemo *
Selaccione-

[ Seleczicnar aszhivo | Ningn archive seleccionada

Servicios Estudiantiles
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En la seccion Agregar, debes seleccionar el Tipo de documento que vas cargar a tu expediente
digital:

Agregar

Tigo de documemn *

~Seleccione- | | Bekcsionie sechive Niegin archive seccioniss

Una vez seleccionado el tipo de documento a ingresar, debes cargar el documento al Seleccionar
archivo:

Agregar
1o de documento *

| Certificado de Preparatoria

Seiccionar achio | Ningin archivo seleccicnado

El sistema te mostrar4 todos los archivos en formato pdf que tengas en tu equipo, para que
selecciones el que corresponde al tipo de documento que vas ingresar y selecciones Abrir:

€ Avrir X {
™ ‘ > Esteequipe » Descargas v D Buscar en Descargas p el o]
Organizar v Nueva carpeta =« [ o
A Nombre Fecha Tipo )

s Acceso rapido
= Escanec0001-pages arpeta de arc
=] Documentos

33 Dropbox

practicalpaginaweb

DIPLOMAS UATX-pages Carpeta de arc
& Descarges  # Photos (1) Carpeta de arc
= Imdgenes Actas Carpeta de arc
Scripts Carpeta de arc

arpeta de arc

#2 Concentrado Sis

loscripts Carpeta de arc
@@ OneDrive Constancias Carpeta de arc E
B Este equipo DAW Carpeta de arc
startbootstrap-creative-gh-pages
‘ Descargas Autoevaluacion equipo 4 (1) ;
5] Documentos " prepa en linea-converted.pdf <
I Escritorio "= Tutorial estudiantes.pdf ]
&= Imégenes )| Solicitudinscripcion (2).pdf
b Masica il & > W
Nombre: [| v ] Adobe Acrobat Document Al ||
.

Abrir |v Cancelar
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Una vez que has elegido el archivo que deseas adjuntar, el sistema te mostrara la siguiente
pantalla, indicando el tipo de documento y el nombre del archivo, por lo que debes seleccionar
Guardar para cargar el documento a tu expediente digital:

Agregar

Seloccionar archivo | preps en Inea-converted pdf

3 =3

Si el archivo excede el tamafio, te mostrara la siguiente pantalla:

© El tamaiio del archivo excede

Nota: Puedes reemplazar el documento que cargaste siempre y cuando el estatus del documento
sea DIGITALIZADO, de lo contrario, deberas acudir al departamento de Control y Registro
Escolar.

Una vez que has seleccionado Guardar, te mostrara la siguiente pantalla indicando que el
documento se encuentra cargado a tu expediente, e indicando que no hubo ninguln error:

Datos del alumno:

Nersce Matriecds

Comeo electrémico CURp

Documentos disponibles Vista del documento ()
==
Oocumenno Consitar
Carta Ge Buena Conducta
Acta de nacimiento (Sgra)
Formato de Wacrpcon(Dgrs)
Certuficado médico (Digesl)
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3.3.2 Consultar Documento Digital

Puedes consultar el documento al seleccionar el icono ﬂ:

Datos del estudiante:

Programa edcase
[20209051] MAESTRIA EN BIOTECNOLOGIA Y MANEJO DE RECURSOS NA v

Nomare Manculs 20205081
Correo elecwrdalce: CURP:
Documentos disponibles Vista del documento ()

Ceruficado Total de Estudios Maestra (DigRal)

Certificads Totl de Estudics Maestria (Blectrénics) n

Una vez seleccionado el icono de lupa, mostrara una vista del documento del lado derecho:

Datos del estudiante:

Programa educatno:
[20152825] LICENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MO} v

Homere ramoda 20152829

Comeo elecirénico: CURP:

Documentos disponibles Vista del documento Acta de nacimiento (Digital)
=3 (VALIDADO)

Documents Conauttar

Carta de buena conducta (Digital) n
Carti o 10 anticedentes pansles (Dighl) [ a |
ot de Passnte (Dighal) n
Ceruficado Total de Estudios (Becrdnico) n

£
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Los documentos cargados al expediente digital, se mostraran en color verde cuando correspondan
al rol que tiene en ese momento el alumno como puede ser nuevo ingreso, alumno o egresado,
por lo que, si el documento ya no es valido para el rol que tenga en ese momento, se mostrara en
color amarillo.

Documentos disponibles

Carta de buena conducta (Digital) n
Carta de no antecedentes penales (Digital) n
CLRP (Digital)

Estancia Legal en el Pais - Solo Extranjeras (Digital)

Recomendaciones Importantes:

a)

b)

d)

La entregade los documentos originales se hard en la Facultad o Unidad Académica
Multidisciplinaria o Campus, respectivamente en las fechas indicadas en el
momento que fue entregada la matricula.

Los Certificado de Bachillerato del subsistema de Colegio de Bachilleres (COBAT)
y Escuelas Particulares deben ser legalizados en la Oficialia Mayor de Gobierno
(Direccion Portal Hidalgo No.5 Tlaxcala, Tlax.)

Si aln no se tiene el Certificado de Bachillerato, presentar Constancia de Estudios
gue indigue gue ya concluyg el Bachillerato y anexar escrito dirigido al Director de
la Facultad o Unidad Académica Multidisciplinaria o Campus, donde se especifique
gue esté consiente que si existe violacion de ciclo seran dados de baja definitivay
deslindan a la Institucién de toda responsabilidad, mismo que debe ser entregado
junto con su formato de inscripcion.

Anotar correctamente su Nimero de Seguridad Social y su CURP sin embargo si
cuando se registr6 como aspirante anoto de manera incorrecta su CURP favor de
solicitar al siguiente correo la correccién cyre@uatx.mx anexando nombre
completo, matricula, y copia de la CURP, si no se corrigen no se podra dar de alta
en el IMSS.
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e) Para Certificado Médico (con tipo de sangre) sera expedido por la Facultad de
Ciencias de la Salud previa calendarizacion que sera difundida en su facultad o
Unidad Académica Multidisciplinaria o Campus

f) Unavezasignaday entregadala Matricula se tienen 5 dias habiles pararealizar cada
uno de los pasos indicados en el presente Manual.

g) El Formato de Inscripcidon se debe generar e Imprimir en cuanto se completen cada
uno de los pasos. Después de la fecha indicada en el anterior inciso el sistema se
inhabilitay ya no se podra generar e imprimir dicho formato. No olvide que la firma
y huella se colocan en el momento de entregar los formatos con el personal
administrativo para que le indiquen donde colocar la huella

h) Cualquier dudafavor de acudir a su Facultad o Unidad Académica Multidisciplinaria
o Campus, respectivamente, con el Coordinador del Programa Educativo en el cual
fue aceptado o con el personal administrativo que le asigno su matricula.
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3.4 Seguro de Salud para Estudiantes

Una prestacidon que como estudiante de la UATX tienes es el otorgamiento de Seguro de Salud
para Estudiantes a través del Instituto Mexicano del Seguro Social, por lo que en caso de no contar
con este servicio es necesario que realices tu solicitud de preafiliaciéon. Si no cuentas con este
namero es necesario que realices el tramite de localizacién de nimero a través de la siguiente
liga: https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/asignacionNSS.

3.4.1 Solicitud de Seguro de Salud para Estudiantes

Cuando has ingresado al sistema, te mostrard la siguiente pantalla, donde debes elegir la opcién
de Servicios estudiantiles:

25 QWA

Inicio  Biblioteca ~ Servicios estudiantiies +  Servicios Universitarios ~  Recursos financleros ~ Servicios v

@_ 3Tienes problemas?
mom Mesadeayuda

©20032023 Sistema
Universidad Auténoma de Tiaxcala Ver. 40
Departamento de Sistemas y Tecnologias de fa Informacién

Una vez elegido, te mostrara las siguientes opciones, donde debes elegir Seguro de Salud para
Estudiantes:

Boletas

Polhica del Correo Electrénico
Carga de expediente digital
Carga de fotografia y firma
(  evaluscion a docentes Correo Electrénico Institucional
Kardex M A
através de
Seguro de Salud ~ .
gy GSuite B
| for Education
Aprovechalas  Solicitar documento oficial 2n atu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcance.
Solicitar constancias
Solicitar examenes
htt A v Ingresa a:
oRGllar (feAnsciipcion https://www.google.com/gmail/
Solicitar titulo con tu correo:

Y Tutorias
y tu misma contraseria del SIIA

Una vez que ingreses, te mostrara la siguiente pantalla, donde te mostrara los datos que el
sistema tiene registrados:
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Realizar solicitud al seguro de salud

ATENTO AVISO

Para registrar tu solicitud debes tener tu domicilio y CURP actualizados, verifica los datos en la parte de abajo y solicita tu seguro dando click en Guardar.

20102010 Nombre

En caso de que alguno sea incorrecto podras corregirlo y una vez que lo hayas hecho, debes
seleccionar el boton de Guardar, para que puedas realizar tu solicitud del Seguro de Salud para
estudiantes:

Realizar solicitud al seguro de salud

ATENTO AVISO

Para registrar tu solicitud debes tener tu domicilio y CURP actualizados, verifica los datos en la parte de abajo y solicita tu seguro dando click en Guardar.

Matriculs 20102010 Nombre

Calle: * Nimero: *
MIRAFLORES

Estado: * Municipio: *
] v Tiaxcala

laxcal
Localidad: *

Si son correctos los datos mostrara el siguiente mensaje:

€ jLa operaci6n se realizé con éxito!

En caso de que el numero de Seguridad que hayas introducido pertenezca a otro estudiante te
mostrara el siguiente mensaje:

@ El nimero de seguridad social (NSS) ya se encuentra registrado con otro Alumno, revisalo y corrigelo, o acude al
Departamento Control y Registro Escolar
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3.4.2 Seguimiento de Seguro de Salud para Estudiantes

Una vez que ingreses te mostrara la siguiente pantalla donde te indicara cual es el estatus en que
se encuentra tu solicitud, en el que caso que muestre “Tu solicitud al seguro esta en espera’,
sera posible que puedas modificar la informacion y volver a generar la solicitud:

Realizar solicitud al seguro de salud

ATENTO AVISO

Para registrar tu solicitud debes tener tu domicillo y CURP actuaiizados, verifica los datos en la parte de abajo y solicita tu seguro dando click en Guardar.

Tu solicitud al seguro esta en espera

05/07/2023
Clinica: 9 SANTA ANA CHIAUTEMPAN TLAX Aceptada: No

Si la solicitud se encuentra aceptada, lo indicara con “Tu solicitud al seguro ya ha sido
aceptada”:

Realizar solicitud af seguro de salud

{ Tu solicitud al seguro ya ha sido aceptada

Matricula 20209728 Nombre

79018 16/09/2020
7 ZACATELCO TLAX Aceptada: S
Neme —
5617 COMID20408MTLYRVAD
Cirllo Arenas 8
Tiaxcala v Zacatelco v
Localidad. *
De Exquitia 3ra Seccion v
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3.5 Solicitar Credencial

Durante el proceso de inscripcion se genera una solicitud de credencial, que te es otorgada para
identificarte como alumno de la UATX, por lo que puedes dar seguimiento a conocer el estatus en
gue se encuentra.

351 Consulta solicitud de credencial

Cuando has ingresado al sistema, te mostraré la siguiente pantalla, donde debes elegir la opcién
de Servicios estudiantiles:

Inicio  Biblioteca ~ Servicios estudiantiies ~  Servicios Universitarios ~  Recursos financleros ~ Servicios v

10 3Tienes problemas?

mom Mesade ayuda

©2003-2023 Sistema
Universidad Auténoma de Tiaxcala Ver. 40

Departamento de Sistemas y Tecnologias de fa Informacién

Una vez elegido, te mostrara las siguientes opciones, donde debes elegir Solicitar Credencial:

Boletas

Polhica del Correo Electrénico
Carga de expediente digital
Carga de fotografia y firma
(  Evaluscion a docentes Correo Electroénico Institucional
Kardex M e
Registro de servicio social D N |
Registro de précticas profesionales L H
através de
Seguro de Salud ~ B
gy GSuite B
[ | : for Education
Aprovechalas  Solicitar documento oficial 2n atu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcance.
Solicitar constancias
Solicitar examenes
htt solicit v Ingresa a:
icitar (re)in: n ’
oRGllar, (feansclpc https://Iwww.google.com/gmail/
Solicitar titulo con tu correo:

Y Tutorias
y tu misma contraseria del SIIA
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Muestra la siguiente pantalla donde se debe elegir el Programa educativo:

Solicitudes de credencial

Fraa

Listado de solicitudes de credencial
Buscar

Moszrar v regiswos

¢ Pericdo Estatus Focha de saichud Fecha de imgreaisn Fecha ca ntrega Impeimic
Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrands reglszros del 0 al O de un total de O registros

Mostrara la siguiente pantalla, donde indicara cual es el estatus de cada credencial solicitada por
Periodo Escolar, pudiendo indicar si fue Solicitada, Validada por la Facultada o Impresa:

Solicitudes de credencial

ENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MO} v

Listado de solicitudes de credencial

Wostrar v regievos
1o Perodo Ectatus Fechs de solchud Fechs de imresitn Fecha de entrega Imprienie
98187 Otofio 2021 SOLICITADA 21/06/2023
nze Otofio 2011 IMPRESA 28177201

Mostrando regiatros del 1 a1 2 de un tosl de 2 registros. -

El sistema mostrara el Periodo escolar de cada credencial, asi como el Estatus de la credencial,
la Fecha de solicitud y la Fecha de impresion:

Solizitudes de credencial

NCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MO! v

Listado de solicitudes de credencial

" perodo [ Fecha de otohud PRp—— [N —_—
98187 Otofio 2021 SOLICITADA 21/06/2023
nm Otofio 2011 IMPRESA a8m2m
Moatrando registres del 1 812 de un tossl de 2 registeos -
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3.6 Pagos

Para realizar los pagos que se deben efectuar como parte de las obligaciones como estudiante de
la UATX, es necesario generar los recibos correspondientes, que deben ser ingresados en
ventanilla en alguno de los bancos autorizados por la UATx y que son HSBC, BANORTE,
Scotiabank o Santander.

Cuando has ingresado al sistema, te mostrara la siguiente pantalla, donde debes elegir la opcién
de Recursos financieros:

0 3Tienes problemas?
mom Mesadeayuda

©20082023 Sistema Integ
Universidad Auténoma de Tiaxcala Ver.40
Departamento de Sistemas y Tecnologias de la Informacién

3.6.1 Conceptos de pago

Una vez elegido, te mostrard las siguientes opciones, donde debes elegir Pagos estudiantes y
en el submenu debes elegir Realizar pago:

Pagos estudiantes Consultar pagos

Pre-registro de becas de educacion superior

]
electrénico Solicitar beca Institucional

Qorreo -~

. >

Institucional O & :

T O - atiavés de

1) Office 365 B GSuite B

Aprovecha las herramientas que la UATx y Microsoft™ ponen a tu alcance Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcance.
Inmraca a-
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Una vez seleccionado mostrara la siguiente pantalla, donde te indica que los pagos para la UATx
se deben realizar a través del banco:

ALERTA

AVISO ﬁ
Para facilitar tus tramites w

& 3

Te informamos que, a partir del 2 de enero de 2018,
todo pago que realices sera a través del banco.

S 9 P Ingresa al Sistema Integral de Informacion
/ Administrativa (SIIA) para imprimir turecibo y
" acude alasucursal de tu preferencia.

&

*Para recibir los reportes de alguna en o o alos i via banco
marcar al nimero (246) 46 22734 y/o0 46 22776 en el drea de la Secretaria Administrativa,
por una cultura de la transparencia

Una vez que se cierra el mensaje, se muestra la siguiente pantalla, donde se indica el pago de
Fundacion UAT y que el resto de los pagos debe ser via recibo del sistema, y se debera elegir el
Programa educativo, del que se haran los pagos:

Iu 2399 por concepto de aperiackin sxlkiana a a fundackin UAT se debe hacer depositardo a canbas de $50 00 (crouenta pesas 00/100 M N ) drectamente a @ coenta 4067240846 del barco HSUC |

Reatznr pago

Agregar conceptos de pago

Piograms educenve: * Pencdo: *
[ “seiccions - Swccions ‘B2

Contidaet Comepts

-Seleccione- v

Listado de conceptos para generar recibo

Concapio Carmdad Mew/ao incal Mes/adio fnal Moo ESminar

Ningtin dato disporible en ests tabla
Totak: 5000
de! 0l 0 de un 1otad reg’
Pago 01
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Para realizar un pago es necesario generar un formato de recibo de pago, seleccionando el
Periodo que corresponda:

Ruslizw pago

Agregar conceptos de pago

Pregrama educadve: o
[20082653] LICENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MO! v I Seleccione- Vn\
Cantidad. *
Agreger camoepto
Listado de conceptos para generar recibo
Concepto Cantidad Mes/afc nkcial Mes/anho inal Monto Eminae

Ningln dato diaponitie en esta tabla

Totat $2.00

OuiDdeun

e s

Aviao de privacidsg

En caso de necesitar hacer mas de un pago, es necesario introducir la Cantidad de pagos que se
desean hacer de un mismo concepto y corresponden a un mismo periodo. Es importante modificar
la cantidad solo cuando se trata de colegiaturas:

Realizar pago

Agregar conceptos de pago

Frograms

[20082653] L

CENGIATURA EN NUTRICIGN CAMPUS SAN PABLO DEL MO v Otofio 2021 v n

Camiag: Concesne: *
[ 1 | Seleccione- v

Listado de conceptos para generar recibo
Concepto Cantidad Mes/afto micial Mes/aho hinal Monto Edminar

Ningin dano disponible en esta tabla

Totat $2.00

des0alo

#utso e prwvackdad
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Una vez que has ingresado el Periodo y la Cantidad, debes seleccionar el Concepto que se
desea pagar:

Ruallesr pogo

Agregar conceptos de pago

Frograms educatrva *
[20082653] LICENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MO v

Camicez *
1

Listado de conceptos para generar recibo

Concepto Cantidad Mee/afo inkcaal

Aviso def

En el caso de Colegiaturas debes introducir el Mes inicio y Afio inicio para generar el formato
correspondiente:

Rewiiza pago

Agregar conceptos de pago

Programe educetrio: * Penodo: *

(20082653} LICENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MO v Otofio 2021 o ° |
Cantided: * Carcepto: *

1 Coleglaturas ($ 300,00) v
Mes micio: * A0 micio: *

~Saleccione v | I Seloccione- v

Agregar concepio
Listado de conceptos para generar recibo
Concepto Cantidad Mes/a%e nical Mes/a% fnal Moo Ehminar

Ningin cato dspcnible en ests tabla
Totak $0.00
Mostrando reglstros del O al D de un 1otal de 0 reglstros

P oo

Avieo de privacidsd
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Una vez elegidos los conceptos necesarios para generar el recibo, se debe seleccionar Agregar

concepto:

Realtzar pago

Agregar conceptos de pago

Frograms ecucative: *
[200826

AN PA L MOt v v n
—
1 5,00 -
==
Listado de conceptos para generar recibo
Concepho Canidd Mas/who ricsl Mas/uho finsl Mont: Elimine
Ningun dato disponble en esta tabls
Totak $0.00
Mastrando registros del 0 al 0 G un 101l de 0 regiatroa
[ asewsrcoinmeo [ Gerer pogo o |
Aniso de privacidad m

En caso de que algun dato no se haya capturado, muestra un mensaje indicandolo:

Q jEl pericdo es obligatorio!

© jEl concepto es obligatorio!

Una vez agregado el concepto, mostrara la siguiente pantalla. Se pueden agregar mas conceptos

para ser pagados en el mismo recibo. En caso contrario, se puede generar un recibo para pago
en el Banco o realizar el pago electrénico o por CODI:

Reatzar pago

Agregar conceptos de pago

ICENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MO v

Seleccione- v
Agreger concepto
Listado de conceptos para generar recibo
Comsegto Cantidad Mesiafio irical Mesafo fin Mot Eiminar
Carty de pusante 1 $935.00 n
Total $535.00
Mostranco regiseros del 1 al 1 de un 1otal de 1 registros
Avtso de privacidsc

En caso de que exista algun error en el concepto, es posible eliminarlo antes de generar el recibo
al seleccionar el icono en la columna Eliminar:

Listado de conceptos para generar recibo

Concapto Cantidod Mas/ate inkcial Meajaho fieal Moreo Elimiear
Carta de posonte 1

Toul: 335,00
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Si se selecciona Generar recibo impreso, se contintdian el siguiente proceso:

e Una vez que se ha generado el formato de forma correcta mostrara el siguiente
mensaje y se descargara en formato pdf:

I @ jLa operacion se realizd con éxito!. El reporte se descargard en un momento.

Si se selecciona Generar pago electrénico, mostrara la pantalla donde indicara el monto para
pago y la clave de rastreo y solicitara se ingresen los datos para el pago:

Pago externo

$1.00

1657259

Correo electrénico

meyiame@outlook.com

Tu pago sera procesada mediante 3D-Secure.

Por favor manten abierta la ventana hasta concluir

& PAGAR $1.00 MXN

Pago procesado de manera segura

e Ingresar los siguientes datos:
- Numero de tarjeta, ingresar los 16 digitos de la tarjeta
- Expira, ingresar la fecha de vencimiento con el formato mm/dd
- CVV, ingresar la clave de la tarjeta
- Correo electronico, ingresar el correo donde se enviara el formato
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En caso de que sea correcto el monto a pagar, seleccionar el icono de PAGAR y el monto y
mostrara la siguiente pantalla, dependiendo el tipo de tarjeta solicitara una confirmacion, el
siguiente ejemplo se muestra para el pago con tarjeta Santander:

Pzgo exiemo

tercard
& Santander g

Detalles wransaccionales
Comerclo: UATVIP 2
Monto: 5 1.00 MIN
Numero de tarjeta:  ™***"""*76562
Digite el t:t'xigo:I

Presione aqui para recidir un nuevo e;dgu
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— 3/

Mostrara el siguiente mensaje de éxito:

$1.00
200808910000

Aprobado
Empresa I‘Aff\\\
Referencia 200808910000
Fecha 20/03/19 10:12:43
Autorizacion 024301

Servicios Estudiantiles
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Si se selecciona Pago CODI, muestra el Monto, Nombre y Conceptos del pago, debe seguir las
instrucciones que se muestran en la pantalla, por lo que se debe escanear el QR con la aplicacion
del CODI del Banco con el que se hara el pago:

Pago CODI
I~
—
=] Tt 4" = o 1
$1000.0 mxn
Nombre
T n
Lt Conceptos
o - < —F Certificados Totales o
d Parciales (Duplicado)
——
E =R
Be Op -9
Escanea el codigo QR con Espera que se muestre Acepta el pago
la aplicacion de tu banco la solicitud de pago

Se deben seguir las instrucciones de la aplicacién del Banco para que se haga el pago.

Servicios Estudiantiles Pagina 42 de 56
Desarrollo de Sistemas UATx



Universidad Autonoma de Tlaxcala
—_— Manual de Usuario —_— s

Médulo de Servicios Estudiantiles \ a7

3.6.1 Consultar Pagos

Una vez elegido, te mostrara las siguientes opciones, donde debes elegir Pagos estudiantes y
en el submenu debes elegir Consultar pagos:

Pagos estudiantes

msmemmssmemmttms  Pre-registro de becas de educacion superior

Realizar pago

clectrénico Solicitar beca Institucional
correo ~
O ™M }{
Institucional O ¢
através de O através de
L
; GSuite B
1] Office 365 - R
Aprovecha las herramientas que la UATx y Microsoft' ponen a tu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcance.

Mostrara la siguiente pantalla, donde se debe seleccionar el Programa Educativo del que se
quieren consultar los pagos:

Conautar mis pagos

Estudiante

Nombre

Listado de recibos de pagos
Foko Fecha de impresidn Moto (Concepto Fecha de pago Banco Estatus Recpuesta
Ningin dato deponitie en ests tadlka
Mostands ragtro 4000 e ot do 0 rgistos
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Una vez seleccionado mostrara la Matricula y el Nombre y en el Listado de recibos de pagos,
presentarda los recibos de pago generados, asi como el estatus de pago en el que se encuentran,
para el caso de los pagos impresos, si se encuentran con el Estatus de Pagado se muestran de
color verde y en caso del Estatus de Impreso se muestran en blanco y en el caso de las
colegiaturas no pagadas se muestran en color rojo:

Conguitar mis pagos

Estudiante

Programa eduzativa: *
[20082653] LICENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MOt v

Matricds 20062653 ot
Listado de recibos de pagos
Mo ) v regswes Buscar
Folio Fechy de impreside Maonto Concepto Fecha de pago Banco tetaham Aespueety

210172010 5152600 Colegiaturas

11/09/2000 s207000 Cuota Fundacion UAT, Colegistueas, Reinscripeion, Credencial

Moetrando registros del 31 3l 36 de un totl de 36 registros Aaior 1 2 3 -

Para los recibos generados en formato electrénico que se encuentran en Estatus de Electrdnico,
mostraran en el campus de Respuesta la leyenda que genera el Banco al momento de realizar el
cobro por medios electrénicos, dependiendo si fue Aprobado o Denegado o si esta vacio en caso
de no realizar el pago:

Consutar mis pagos

Estudiante

Programa equcativo *
[20209051] MAESTRIA EN BIOTECNOLOGIA Y MANEJO DE RECURSOS NA v

Mawicda: 20209051 Nombre

Listado de recibos de pagos

Mostrar v registro: o
Folo Fecha de mpresion Monto Concepto Fecha de pago Banco Estatus Respuests
2046054 060772023 $100000 Certficados Totales o Parciales (Duplicads) Bectronico
29269 28202 $300000 Examen ds Grado (Maestrias) 208202 BANCD SANTANDER ‘ Pagado Aprodado
2291255 21/08/2002 $3,00000 Examen profesionl (poagado) Impresn

constancis de no sdeudo coleg (posgrado)

21708 28008/2022 £6,000.00 Colegarturs Semestral Lectromco
2217680 25/05/2022 £6,000.00 Colegiatura Semestral Bectonico
| | ot e
Mostrando regietros del 1 8 10 de un total de 16 registros . 2 Sigueste
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3.6.2 Estado de Cuenta

Una vez elegido, te mostrara las siguientes opciones, donde debes elegir Pagos estudiantes y
en el submenu debes elegir Consultar pagos:

Pagos estudiantes

mmemsmsssemmatmsl  Pre-registro de becas de educacion superior
Realizar pago

electronico Solicitar beca Institucional

correo

ﬁ@i =

™
Ieeemer O & -
=

através de
1| Office 365 GSuite B
for Education
Aprovecha las herramientas que la UATx y Microsoft' ponen a tu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcance.

En la siguiente pantalla, seleccionar Estado de cuenta para que muestren el estatus de los pagos
efectuados:

Congudtar mis pagos

Estudiante
Programa educativa *
653] LICENCIATURA EN NUTRICION CAMPUS SAN PABLO DEL MOt v
20062653 Nombe

Listado de recibos de pagos

==

Moz ) v regsos Bussa
Folko Fachy e impresiée Manto Comrpto Fechy de nago Banc Ertatn Reapueets
‘ ‘
— pe—— o [ |
97705 21/01/2010 $1526.00 Colegiaturas Imereso
670023 11/09,/2000 $207000 Cuota Tundacion UAT, Colegisturas, Reinscripeion, Credencial Irecess

Moetando registros del 31 31 36 de un totwl de 36 registroe Aador | 1 2 3 -
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En la siguiente pantalla mostrara inicialmente el resumen de los conceptos que deberia haber
cubierto durante su estancia como estudiante de la UATX, mostrara la Cantidad de conceptos, la
Cantidad pagados y la Cantidad becados que se tienen:

Consutar mis pagos

Estudiante
Metriculs: 20082653 Nombre

Listado de conceptos pagados

Mostrando registros del 12l $ de un total de $ regetros

Después mostrara el Listado de colegiaturas que deberia cubrir cada semestre como estudiante
de la UATYX, indicando en color verde si estan pagados, asi como el folio del recibo pagado; en el
caso de los adeudos los mostrara en color rojo:

Listado de colegi
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Se puede generar el formato para ser impreso al seleccionar Generar impresion, el cual puede
ser descargado o impreso:

Consultar mis pagos

Estudiante

Metriculs 20062653 Nembre

Listado de conceptos pagados

Canceptn Caridad Contidad pagadon Cantidg becados

Mostrando registros de! 1 21 § de un total de $ regietros
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3.7 Becas

Como alumno de la UATx puedes solicitar una beca para la excepcién en el pago de las
colegiaturas e inscripciones y que se vea reflejado en el SIIA.

3.7.1 Solicitar Beca

Cuando has ingresado al sistema, te mostrard la siguiente pantalla, donde debes elegir la opcién
de Recursos financieros:

@ 3Tienes problemas?
mom Mesade ayuda

©20032023 Ststema Integ
Universidad Auténoma de Tiaxcala Ver.40
Departamento de Sistemas y Tecnologias de la Informacién

Una vez elegido, te mostrara las siguientes opciones, donde debes elegir Pagos estudiantes y
en el submenu debes elegir Solicitar Beca:

Pagos estudiantes Consultar pagos
mssnmmesmemmts  Pre-registro de becas de educacion superior

Realizar pago

olectrénico [ Institucion

correo,

: <)
Institucional O &
através de O = a (ravés.de
1) Office 365 By GSuite B
Aprovecha las herramientas que la UATx y Microsoft™ ponen a tu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcan
Servicios Estudiantiles Pagina 48 de 56

Desarrollo de Sistemas UATx



Universidad Autonoma de Tlaxcala a
—_— Manual de Usuario —_— s
| 4

Médulo de Servicios Estudiantiles

Una vez seleccionada la opcién, te mostrara la siguiente pantalla y en caso de haber solicitado
anteriormente una beca, se mostrara aqui:

Solicitar beca

Listado de solicitudes de becas

Mostrar 10 v registros Buscar.

Folio Tipo Periodo Fecha de solicitud Razon1 Razon 2 Razon 3 Actividad 1 Actividad 2 Modificar Solicitud Constancia
Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Debes seleccionar Agregar para que capturar una solicitud de beca:

Solicitar beca

Listado de solicitudes de becas

Mostrar v registios Buscar

Follo Tipo Periodo Fecha de solicitud Razon 1 Razon2 Razon 3 Actividad 1 Actividad 2 Modificar Solictud Constancia
Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros

Mostrara la siguiente pantalla donde debes actualizar el estudio socioeconémico (lo capturaste
durante tu inscripcibn como Aspirante), que se encuentra dividido en dos pestafias
(Socioecon6mico 1y Socioeconémico 2) y cada uno en varias Secciones:

Solicttar beca
Agregar solicitud

jAntes de solicitar tu beca, te pedimos que actualices tus datos de estudio socioeconémico, al terminar, el sistema te
mostraré el formulario para solicitar tu beca. Gracias!

Secci6n 6 Edo.Soc.1 Niv.Méx. de estudios

Padre

Capacitacion Tecnica o Comercial Despues de Primaria v
Madre

Primaria Completa v
Hermano 1

Primaria Completa v

nadaria Completa v

Hermano 3

Licenciatura, Normal o Carrera incompleta v
Seccién 7 Edo.Soc.1 Actualmente vive con

Padre y/o Madre y/o Hermanos
si v

Conyuge o Pareja y/o Hijos

No v

Otros familiares

No v

Compadieros de Trabajo o Estudio
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Debes seleccionar la pestafia de Socioecon6mico 1 y actualizar o modificar los siguientes

1. Enla Seccién 6 Niv. Max. de estudios, seleccionar de la lista el Nivel Maximo de

estudios correspondientes al Padre, Madre, Hermano 1, Hermano 2, Hermano 3

En la Secciéon 7 Actualmente vive con, seleccionar Si vive o No con Padre y/o
Madre y/o Hermanos, Conyugue o pareja y/o Hijos, Otros familiares,
Compaifieros de Trabajo o Estudio, Solo.

En la Seccién 8 Vivienda, seleccionar de la lista correspondiente el que responda a
las siguientes preguntas: Su principal apoyo o sustento econémico es, ¢Cuantas
personas, incluyéndolo a usted, dependen econ6micamente de su principal
apoyo o sustento?, La casa donde habita regularmente es, ¢Cuantos cuartos
tiene esa casa sin contar bafios, cocina, ni pasillos?, ¢ Cudntas personas habitan
en esa casa?, ¢Cuantos focos tiene la casa incluyendo lamparas?

En la Seccion 9 Bienes y Servicios de Vivienda, seleccionar Si o No cuenta con los
siguientes servicios: Drenaje, Agua Corriente, Alumbrado Publico, Calles
Pavimentadas, Recoleccion Periédica de Basura, Teléfono, Calentador de Agua,
Automavil Familiar o Propio, DVD, Television por cable o satelital, Computadora,
Diccionario o Enciclopedia, Internet

Al terminar de capturar el estudio de Socioecondémico 1 debes seleccionar Guardar, y los datos
se actualizaran; si seleccionas Cancelar no se guardara nada:

Diccknario o Enciciopedis

Si se capturaron todos los datos, se mostrara el siguiente mensaje:

€3 jLa operacidn se realizé con éxito!

Servicios Estudiantiles Pagina 50 de 56

Desarrollo de Sistemas UATx



Universidad Autonoma de Tlaxcala
—_— Manual de Usuario —_— s

Médulo de Servicios Estudiantiles \ a7

Para continuar la captura del estudio al seleccionar la pestafia de Socioecondmico 2 y mostrara
la siguiente pantalla:

Solictar beca
Agregar solicitud

jAntes de solicitar tu beca, te pedimos que actualices tus datos de estudio socioeconémico, al terminar, el sistema te
mostraré el formulario para solicitar tu beca. Gracias!

Seccién 10 Edo.Soc.2 Datos laborales familiares

1. EnlaSeccion 10 Datos laborales familiares, seleccionar de la lista correspondiente,
el que responda a las siguientes preguntas: ¢A cuanto ascienden los ingresos
mensuales familiares?, Seleccione la opcion correspondiente a la principal
ocupacion de su padre (aunque haya fallecido), Seleccione la opcidn
correspondiente a la principal ocupacién de su madre (aunque haya fallecido),
Respecto al principal sustento econémico en la familia: ¢Actualmente tiene
trabajo por el que recibe ingreso?, Su trabajo es, ¢Cudantas horas trabaja a la
semana?, ¢Cudl es su ingreso mensual aproximado?, ¢{Qué tipo de trabajo
desarrolla?, En cuanto a servicios culturales (Cine, Teatro, Biblioteca, Museo,
etc.) ¢Como describe su barrio o colonia?, Cémo describiria en lo general el
nivel del barrio o colonia donde habita?

Al terminar de capturar el estudio de Socioecondémico 2 debes seleccionar Guardar, y los datos
se actualizaran.

2C3mo descabe 2 baio 0 coknia?

3 3

Si se capturaron todos los datos, se mostrara el siguiente mensaje:

€3 jLa operacion se realizd con éxito!
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Una vez que has actualizado el Estudio Socioecondmico, mostrara la siguiente pantalla y te un
mensaje indicando que para recibir una beca es necesario realizar un Servicio de Reciprocidad,;
para continuar debes capturar los siguientes datos:

Solichar beca

Agregar solicitud

O s @ ot || Gey Rnghmansc O Becs Dare § Skt Y0 ST Gor ke berwriads C0n SN 0 30 haca, SOTers s SHAGR Je ARTI 1 GVACE> Gn AacrocHed por o DeTEn gun G ls T

Eres consejerc: Promedc

Razones por la que la universidad deberfa otorgarme la beca que solicito

Rz
Razéa2*

Razénd *

Areas en donde se desarrollaran actividades de reciprocidad

(o I o

Periodo, debes seleccionar el que se encuentra abierto y que corresponde al actual.
Tipo de beca, debes seleccionar el tipo de beca que deseas solicitar.

Eres consejero, selecciona Si si eres consejero.

Debes capturar en los campos Razén 1, Razén 2 y Razén 3, las Razones por la que
la universidad deberia otorgarme la beca que solicito,

Debes capturar en los campos Area actividad 1 y Area actividad 2, las Areas en
donde se desarrollar las actividades reciprocidad

PR

o

Una vez que has concluido la captura, selecciona Guardar y mostrara la siguiente pantalla:

€ jLa operacidn se realizé con éxito!
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3.7.2 Imprimir Solicitud de Beca

Una vez que has capturado los datos de la beca debes realizar la impresion de la solicitud, la cual
debes entregar en tu Facultad. Cuando has ingresado al sistema, te mostrara la siguiente pantalla,
donde debes elegir la opcidn de Recursos financieros:

@ 3Tienes problemas?
mom Mesadeayuda

©2003-2023 Sistema Integ
Universidad Auténoma de Tiaxcala Ver. 40

Departamento de Sistemas y Tecnologias de fa Informacién

Una vez elegido, te mostrard las siguientes opciones, donde debes elegir Pagos estudiantes y
en el submenu debes elegir Solicitar Beca:

Pagos estudiantes Consultar pagos
mssammsssssmnsl  Pre.registro de becas de educacion superior

Realizar pago

Institucion
Institucional & ..
a través de O e ‘S'a"és,ff
1) Office 365 By GSuite B
Aprovecha las herramientas que la UATx y Microsoft™ ponen a tu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcan
Servicios Estudiantiles Pagina 53 de 56

Desarrollo de Sistemas UATx



Universidad Autonoma de Tlaxcala

Moédulo de Servicios Estudiantiles

Manual de Usuario

— /A

Una vez seleccionada la opcién, te mostrara la siguiente pantalla y en caso de haber solicitado
anteriormente una beca, se mostrara aqui:

Solicitar beca

Listado de solicitudes de becas

Woatrar

v regoros

Escolar

Beca
Escolar

Boca
Escolar

Beca
Escolar

Beca
Escolnr

Boca
Escolnr

Panode

Ototo 2078

Primavera
2018

Primaeers
017

Primavera
e

Feche
de
ackcitud

20002008

es/ov2008

08/08/2077

o

ouoH20%6

12:01/2016

Mastrando regiatros dal 1 ol 6 Se un 1otW & 6 regatios

Para imprimir la solicitud debes seleccionar el

Soficitar beca

Listado de solicitudes de becas

Monrar 10

68865

522

64582

sm%

s

v ngmnos

if

it

it

Owno 2018

2018

oo 2017

Primavers
o017

oo 2016

6

Fecha

solictud

22072008

ovo1/2018

oamezm7

17017217

01/08/2018

12072018

Marstrares fogistros del 1 & 6 de un total do 6 registres

Cumgho con o

‘soiicitada.

Mimamé os &
nico sosten
dela tamita

Fatade
ritao

Me spoyrs
nelpage de
mis gastos de
aaldos

e cumple con
 promeio
soikitada

Tuzon 2

Apogaria en
shormndo
gastos.
Ayudara s
dinero a mis

padres

Fatta de
trabajo

Alcaneo el
solcrado
M mama es

soadncela
can

Mimamd e
o énico
soadncela
cana

Razsn3

Conforme voy
avanzando de
semestre ios gastos
‘SCondmicos 5 van
Fncienda mayores

Cumglo con ¢
promedio sokctad

Me bansficis
‘shorrando dinero
pam otros gestos
escolares

Apudarie
‘scondmicamente 3
i mame

Se cumple con of
promedio sokcitads

Me apoyaria en o
pago de mia gastos
Cevasados

icono en la columna Solicitud:

Razon3
Cantorme voy
avwrzando de
semoste ios gastos
haciendo mayores.

Cumglo con ol

Me boneficia
‘ahormndo dinero
para otros gastos
escolares

Aputaris
i mam

Se cumple conel
promedo soictads

Me apayara en el
Fogo de mis gaston
detrasiodos

Aetivided 1

Autorrestzacin

Actvided |

Automealzactn

Automeatzacion

Contrel escolar

Automeatzacon

Actrvised 2 Mo ficwt

@ O

Selictud

Extensitny
culura

cuttrs

Crteamny
cubura

Extonsidny
cuttrs

Boacar;

Actwided 2

Extensidn y
oltre

Extensidn y
cohure

Una vez que se ha generado el archivo de la solicitud, este puede ser impreso o guardado.
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3.7.1 Imprimir Constancia de Beca

Al finalizar el proceso de otorgamiento de becas, en caso de ser beneficiado se generara el formato
de Constancia de beca, que puede ser impreso o guardado. Cuando has ingresado al sistema, te
mostrara la siguiente pantalla, donde debes elegir la opcién de Recursos financieros:

@ 3Tienes problemas?
mom Mesadeayuda

©2003-2023 Sistema Integ
Universidad Auténoma de Tiaxcala Ver. 40

Departamento de Sistemas y Tecnologias de fa Informacién

Una vez elegido, te mostrara las siguientes opciones, donde debes elegir Pagos estudiantes y
en el submenu debes elegir Solicitar Beca:

Pagos estudiantes Consultar pagos
mssnmmsssenmetnsl  Pre.registro de becas de educacion superior

Realizar pago

O eloctrénico Institucion
correo, = ot
memaoner O &
a través de O e ‘S’a"és,‘jf
1) Office 365 By CGSute B
Aprovecha las herramientas que la UATx y Microsoft™ ponen a tu alcance. Aprovecha las herramientas que la UATx y Google™ ponen a tu alcan
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Una vez seleccionada la opcién, te mostrara la siguiente pantalla y en caso de haber solicitado
anteriormente una beca, se mostrara aqui:

Solicitar beca

Listado de solicitudes de becas

Woatrar

v regovor

Becy
Escolar

Beca
Escolar

Boca
Escolar

Beca
Escolar

Beca
Escolnr

Boca
Escolnr

Panode

Ototo 2078

Primavera
2018

Primaeers
017

Primavera
e

Feche
de
ackcitud

20002008

es/ov2008

08/08/2077

o

ouoH20%6

12:01/2016

Mastrando regiatros dal 1 ol 6 Se un 1otW & 6 regatios

Para imprimir la solicitud debes seleccionar el

Tuzon 2
Apoyaria en
shomndo
Qas0s.
Ayudara s
dinero a mis

padres

Fatta de
trabajo

Alcaneo el
solcrado
M mama es

soadncela
can

Mimamd e
o énico
soadncela
cana

Razsn3

Contoeme voy
avanzando de
semestre 103 gastos
‘econdmicos se van
Faciendn mayores

Cumglo con ¢
promedio sokctad

Me bansficis
‘shorrando dinero
pam otros gestos
escolares

Apudarie
‘scondmicamente 3
i mame

Se cumple con of
promedio sokcitads

Me apoyaria en o
pago de mia gastos
Cevamdos

icono en la columna Constancia:

Aetivided 1

Autorrestzacin

Control escolar

Actrvised 2 Mo ficwt

@ O

Selictud

Extensitny
culura

" Extonsiény

cuttrs

Crteamny
cubura

Autorresitzacien

cuttrs

Extonsidny
cuttrs

Sclicitar dece

Listado de solicitudes de becas

Monrar 10

58365

5224

4582

190

v regiowos

Beca
Eacolar

om0 2018

018

0o 2017

Primavers

o7

Qo 2016

Primavera
e

Fecha

solicnug

220772018

o810

oamezm?

170172017

omarz0ns

1270172016

Mostrands tegistios del 1 & 6 de un total de § tegistres

Me 2p0pra

mis gastos de
waalados

Se cumple con
ol promedia
soicitada

I mamd s
#linico

Conforme voy

semestre o3 Gasws
wcondmcas ve van
haciendo mayores.

Cumplo con ol
promedo solctado

Me bensficia
‘ahormndo dinero
para otros gastos
escolares

Apudaria
mi ama

Se cumple con el
premedi solcitads

Me apayars en el
pogo de mis gastcs
de trasiados

Actwided 1

Automeatzacon

Augmreatzacen

Boscar

Acovided 2 Modrcar

m O

Solctud

Extensidny
cottun

Extensidn y
cuhurn

Exterside y

Extensiény
et

Extensidny
e

Una vez que se ha generado el archivo de la constancia, este puede ser impreso o guardado.
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